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Ⅰ. PC 버전 ------------------------------ 03

Ⅱ. 모바일 버전 ------------------------- 56목차



1. 수업 참여 방법----------------------------

1) 수업 참여 준비사항 및 e-class 이용환경(필독)

2) e-class 접속 방법

3) 메인 화면

4) 강의실 인터페이스

4. 학습 활동 매뉴얼---------------------

- 학습자료, 과제, 퀴즈, 토론, 팀 프로젝트, 설문조사, 투표, 채팅, 2차인증, 메시지

Ⅰ. PC 버전
PC를 사용하여 강의를 수강하는 방법, 출결 사항 확인,

학습 활동에 참여하고 성적을 확인하는 방법을 알 수 있습니다.

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법 -- -

1) Zoom 회의 참여 방법

2) 실시간 수업 출결 확인 방법

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법 –

1) 동영상 강의 학습 시 출석 요건

2) 동영상 강의 수강 방법

3) 동영상 강의 출결 확인 방법
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1) 수업 참여 준비사항 및 e-class 이용환경 (필독) 

운영체제

디바이스

PC, 태블릿, 스마트폰

브라우저

Windows, MacOS, Linux

IOS, Android Safari
(iOS, MacOS) 

Chrome
(PC, 태블릿, 스마트폰) 

또는

[수업 참여 준비사항]

1. PC에서 수강 시 크롬 브라우저 사용을 권장합니다.

2. 실시간 수업 참여를 위해 ‘회의용 Zoom클라이언트’ 프로그램 설치(필수)

3. e-class 홈페이지 – 공지사항 - 학습자 매뉴얼 필독

[e-class 교과목 정보 반영 → 다음날 오전 6시 학사 연동]

- 수강신청 및 수강정정 결과

- 학사 정보의 전화번호, 이메일 주소 등 변경 정보

1. 수업 참여 방법



2) e-class 접속 방법

(1) 로그인
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① 유한대학교 e-class 접속

② 화면 좌측에 아이디·비밀번호 입력
(유한대학교 포털 로그인 정보)

③ 버튼 클릭

https://eclass.yuhan.ac.kr

1. 수업 참여 방법

https://eclass.yuhan.ac.kr/


2) e-class 접속 방법

(2) 개인정보처리방침 동의

개인정보 취급위탁에 동의하십니까?

개인정보의 수집 및 활용목적에 동의하십니까?

동의 동의하지 않음

동의 동의하지 않음

개인정보처리방침 동의

저 장
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1. 수업 참여 방법



2) e-class 접속 방법

(3) 메인 페이지에서 수강 교과목 확인 후 클릭하여 강의실 입장

교과목 이름 확인 후 클릭
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1. 수업 참여 방법



2) e-class 접속 방법

(4) 교과목 이름 및 담당 교수님 확인

담당 교수님 확인

교과목 이름 확인
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1. 수업 참여 방법



3) 메인 화면(Dashboard)

좌측 메뉴

My Page
나의 강좌
비교과 강좌
자율 강좌
메시지
이용안내

개인 메뉴

프로필
진행중인 강좌
전체알림
쪽지
로그아웃

Dashboardㅣ파일관리ㅣ진행강좌 공지ㅣ개인정보 수정
수강강좌 (학기별 강좌조회)
교내 부서에서 개설·운영하는 비정규 교과목
커뮤니티 목적 강의실 목록
교수자 또는 동료 학습자와의 쪽지 발신·수신 내역
사이트 공지사항ㅣ이용관련 문의사항ㅣ매뉴얼 등

언어 변경ㅣ개인정보 수정(프로필 이미지 변경)
진행중인 강좌 목록
새로운 공지사항ㅣ학습자료 및 활동 알림
새로운 메시지 (교수자 또는 동료 학습자 발송)
사이트 로그아웃

좌측 메뉴

개인 메뉴
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1. 수업 참여 방법



4) 강의실 인터페이스
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주차별 학습활동: 각 주차에 등록된 학습자료 및 활동

주차에 등록된 학습 자료(파일, 동영상 등) 및 활동(과제, 퀴즈, 토론 등)  
을 클릭하여 이용할 수 있습니다.

공지사항: 수업의 공지사항이 등록되는 게시판

강좌 Q&A: 교수자에게 질문을 등록하고 피드백을 받을 수 있는 게시판

진도현황: 동영상 강의 학습 시 주차별 학습 상태 표시

이번주 강의: 현재 주차에 등록된 학습자료 및 활동

1. 수업 참여 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(1) 교과목 – 주차별 학습활동 – 실시간 수업 클릭

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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아이콘 클릭하여 회의 참여



1) Zoom 회의 참여 방법

(2) 회의 입장하기 클릭
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2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(3) Open Zoom Meetings 클릭

*실시간 수업 입장 전 ‘회의용 zoom클라이언트’ 프로그램을 설치해 주세요.*
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2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(4) 참고사항
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교수님(호스트)이 실시간 수업을 시작하시기 전에 나오는 화면입니다. 
이 상태로 기다리지 말고, 잠시 후 다시 회의에 입장하여 주세요.

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법
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(5)                                 클릭 (6)                             클릭

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(7) 오디오 Off (음소거) / 비디오 On (교수자마다 다를 수 있음)
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2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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1) Zoom 회의 참여 방법

(8) 재학생 이름 변경 방법 ①

* 실시간 수업 출결 적용을 위해 반드시 변경해 주세요.

Zoom 회의

김학생의 iPad

김학생의
iPad

+

① Zoom 화면에서 마우스 오른쪽 클릭

② 이름 바꾸기 클릭 후 변경

③ 이름(학번) 입력 후 확인

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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1) Zoom 회의 참여 방법

(8) 재학생 이름 변경 방법 ②

* 실시간 수업 출결 적용을 위해 반드시 변경해 주세요.

① 참가자 클릭

② 더보기 > 이름 바꾸기 클릭

③ 이름(학번) 입력 후 확인

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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1) Zoom 회의 참여 방법

(9) 소리 문제 해결 방법

오디오가 연결되었는지 확인해 주세요.

오디오 연결 X

오디오 연결 O

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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2) 실시간 수업 출결 확인 방법

(1) 자신이 수강했던 Zoom 회의 클릭

Zoom 회의

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



2) 실시간 수업 출결 확인 방법

(2) [나의 참여 내역] 확인

Zoom 참여 기록을 바탕으로 제공되는 정보이며, 정확한 출결은 전자출결관리시스템에서 확인하시기 바랍니다. (수업일 7일 이후 확인 가능)
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2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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[동영상 강의 학습 시 출석 요건]

한 주 차에 올라온 동영상을 모두 보아야 하며, ‘출석으로 인정되는 기간 내’에 ‘출석 인정 요구 시간’을 만족시켜야 합니다.

[동영상 강의 학습 시 출석 인정이 안 되는 경우]

- 학습 기간 전에 강의 동영상을 미리 시청한 경우

- 인터넷 환경이 불안정한 경우(무선 통신망으로 접속 시 끊길 수 있음)

- 동시 접속으로 차단된 경우

- 모바일 학습 시 코스모스 앱이 아닌 모바일 웹(크롬, 사파리, 네이버 등 기타 웹)으로 접속하여 학습한 경우

- 학습자료로 업로드 된 유튜브 영상을 원격수업시스템의 플레이어를 사용하지 않고 유튜브 사이트로 이동하여 시청하는 경우

- 동영상 강의 학습 시, 여러 개의 동영상을 동시에 시청하거나 PC와 모바일에서 동시 접속할 경우

학습활동에 등록된 동영상 강의 제목을 클릭하여 학습 후 X를 눌러 창을 닫으면 온라인 출석부에 자동 반영됩니다.

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법

1) 동영상 강의 학습 시 출석 요건

- 동영상 강의 학습 시 출석으로 인정되지 않을 수 있으니, 학습 후에는 e-class 온라인 출석부를 확인하시기 바랍니다.

- 온라인 출석부에 오류가 발생했을 때는 담당교수님께 문의하시기 바랍니다.



아이콘 클릭

주차별 출석/학습해야 하는 기간 확인

2) 동영상 강의 수강 방법
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3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법



2) 동영상 강의 수강 방법

학습 완료 후 우측 상단의 X를 눌러 창을 닫아야 학습 기록이 정상적으로 보관됩니다. 

창이 열리면 재생 버튼(▶) 눌러서 강의 듣기
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3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법
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2) 동영상 강의 수강 방법

(1) 동영상 강의 학습 화면 구성

출석인정요구시간 : 각 동영상마다 학습해야 하는 최소 시간

학습 후 X를 눌러 창을 닫으면 출석 현황에 자동 반영됩니다. 

출석인정기간

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법
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2) 동영상 강의 수강 방법

(2) 수강 유의사항

동영상 배속 기능 앞·뒤로가기 기능

1. 진도 체크를 하지 않는 동영상

2. 기간 외 학습

3. 기간 내 학습 완료 후 재학습

최초 수강시에는 자신이 수강한 범위 내에서는 자유롭게 이동이 가능합니다.

* 단, 수강하지 않은 구간을 이동하는 건 불가능합니다.

100% 수강완료 및 출석인정기간 외에 수강시에도 자유롭게 이동이 가능합니다.

3초 이상은 재생할 수 없습니다.
진도율이 100%인 경우에만 이동이 가능합니다.

배속 기능은 다음 조건일 때 사용 가능합니다. 

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법
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2) 동영상 강의 수강 방법

(3) 동영상 재생 문제 해결방법

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법



3) 동영상 강의 출결 확인 방법
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(1) 주차 출석 확인

- ○ (출석) : 출석 완료

- ▲ (지각) : 출석 기간 내 출석 인정기준을 충족하지 못한 경우(출석 인정 요구시간 80%이상 ~ 90%미만 수강 시)

- Ｘ (결석) : 출석 기간 내 학습하지 않은 경우 또는 2개 이상 업로드 된 동영상 강의 중 1개 이상 학습하지 않은 경우(출석 인정 요구시간 80% 미만 수강 시)

(2) 총 학습 시간 : ‘출석 인정 기간 내에 학습한 시간의 합계’로, ‘~회 열람’ 버튼을 클릭하면 학습 기록 확인 가능

(3) 해당 주차 강의 수강 후 온라인출석부에서 출석으로 확인한 출결이 지각/결석으로 변경된 경우 출석인정기간이 변경된 것으로 교과목 교수자에게 문의 바랍니다.

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법



1) 학습자료 파일

- 문서 자료는 교수자의 설정에 따라 웹 문서뷰어에서 보일 수 있으며, 다운로드 가능 여부도 교수자의 설정에 따라 다를 수 있습니다. 

- 문서 파일은 문서의 포맷(PDF, XLSX, DOCX, PPTX, HWP)을 아이콘으로 표시합니다.
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4. 학습 활동 매뉴얼

강의실에 등록된 학습자료 클릭
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① 강의실에 등록된 폴더 클릭

② 폴더 내 파일을 클릭하여 자료를 내려 받을 수 있습니다

4. 학습 활동 매뉴얼

2) 학습자료 폴더



과제

4. 학습 활동 매뉴얼

3) 과제

(1) 과제 제출하기

과제

1주차과제

팀 A

과제제출하기
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4. 학습 활동 매뉴얼

3) 과제

(1) 과제 제출하기

저장
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4. 학습 활동 매뉴얼

3) 과제

(1) 과제 제출하기

팀 A

1. 포토폴리오 (1). hwp
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4. 학습 활동 매뉴얼

3) 과제

(2) 과제 점수 확인하기

성적부는 비공개(기본값)로 처리되어 있으며, 교수자가 공개(옵션)하는 시점부터 성적을 확인할 수 있습니다.
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퀴즈
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4. 학습 활동 매뉴얼

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기
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4. 학습 활동 매뉴얼

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기



4. 학습 활동 매뉴얼

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기

제출 및 종료 버튼을 반드시 눌러야 답안이 저장됩니다.

37
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4. 학습 활동 매뉴얼

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기



4) 퀴즈(시험)

(2) 퀴즈(점수) 확인하기

39

4. 학습 활동 매뉴얼
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5) 토론 참여방법

토론

4. 학습 활동 매뉴얼
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6) 팀 프로젝트

(1) 팀원 확인하기

강의실 좌측 메뉴 > 기타 관리 > 팀원 메뉴에서 확인

수업에서 팀프로젝트를 진행할 때, 

팀 동료를 확인할 수 있습니다. 

4. 학습 활동 매뉴얼
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6) 팀 프로젝트

(2) 게시판 확인하기

게시판

게시판

폐쇄형

개방형

다른 팀 학습자들이 볼 수 없음

다른 팀 학습자들이 볼 수 있음

팀 프로젝트 게시판의 종류

4. 학습 활동 매뉴얼

팀 프로젝트 게시판은 팀 프로젝트 동료와 중간 결과물을

저장하고, 의사소통을 할 수 있는 게시판입니다. 
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6) 팀 프로젝트

(3) 팀플 평가

팀플 평가

4. 학습 활동 매뉴얼
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6) 팀 프로젝트

(3) 팀플 평가

4. 학습 활동 매뉴얼

① 평가하기 클릭

② 팀원 평가하기

③ 저장 버튼 클릭
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6) 팀 프로젝트

(4) 팀플 평가 점수 확인방법

① 나의 평가 보기 클릭

② 평균 점수 확인하기

4. 학습 활동 매뉴얼

팀플 평가 점수 공개 여부는 교수자의 설정에 따라 달라질 수 있습니다.
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모듈을 클릭하여 강의실에 등록된 설문조사에 참여할 수 있습니다.

문항의 형태(선다형, 척도형, 단답형, 서술형)에 따라 응답하여 설문 응답을 완료합니다.

7) 설문조사

설문조사

4. 학습 활동 매뉴얼
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투표는 1개의 질문(문항)에 대한 선택지 중 하나를 선택하는 활동입니다. 

개인 발표 날짜, 주제 선택

응답내용 저장

8) 투표

투표

4. 학습 활동 매뉴얼
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취창업멘토링(1)

강의실 홈

강의정보

· 참여자목록

성적/출석관리

· 온라인출석부

· 성적부

수강생 알림

기타 관리

학습활동

강의정보

· 참여자목록

성적/출석관리

· 온라인출석부

· 성적부

학습활동

로그아웃

3주차

3주차

3주차 강의입니다

[과제] 학습분석 사례 조사

만족도 설문조사

취창업 멘토링 A팀 토론방

실시간 퀴즈입니다

A팀 팀플 평가

9) 채팅

채팅방

4. 학습 활동 매뉴얼
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9) 채팅

취창업멘토링(1)

강의실 홈

강의정보

· 참여자목록

성적/출석관리

· 온라인출석부

· 성적부

수강생 알림

기타 관리

학습활동

강의정보

· 참여자목록

성적/출석관리

· 온라인출석부

· 성적부

학습활동

로그아웃

채팅 시작 일시 2021-07-20 20:31

김학생(나)

이학생

채팅메세지는 최대 250까지 입력가능합니다.

김학생 님에게 귓속말 : 안녕하세요

김학생 님을 호출하였습니다.

4. 학습 활동 매뉴얼

채팅 기록 여부는 교수자의 설정에 따라 다릅니다.
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10) e러닝 교과목 2차 인증 방법

4. 학습 활동 매뉴얼

① e러닝 교과목 강의실에 접속하기 위해서는 인증 절차 통과가 필요합니다.

② PC를 활용하여 학습하는 경우 : 카카오톡 인증, 이메일 인증을 사용하시면 됩니다.
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4. 학습 활동 매뉴얼

10) e러닝 교과목 2차 인증 방법

(1) 카카오톡 인증

① ‘인증문자 발송’을 클릭합니다.

② 카카오톡으로 코드와 URL이 전달됩니다.

③ 코드를 PC의 입력창에 입력하거나, URL을 클릭하여 인증을 완료합니다.

④ 인증이 완료되면 요청했던 PC 브라우저에서 자동으로 강의실 안으로 접속됩니다.
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4. 학습 활동 매뉴얼

① ‘인증메일 발송’을 클릭합니다.

③ 메일을 확인하여, URL을 클릭하여 인증을 완료합니다.

② 메일로 코드와 URL이 전달됩니다.

④ 인증이 완료되면 요청했던 PC 브라우저에서 자동으로 강의실 안으로 접속됩니다. 

10) e러닝 교과목 2차 인증 방법

(2) 이메일 인증

이메일은 학사정보에 등록된 이메일이어야 합니다.



메시지 받는 사람을 선택하여 내용을 입력하시고 쪽지를 보낼 수 있습니다.

11) 메시지

(1) 메시지 작성

53

4. 학습 활동 매뉴얼



11) 메시지

(1) 메시지 작성
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4. 학습 활동 매뉴얼

코스모스 앱을 설치 후 알림 설정을 해야만 메시지를 확인할 수 있음 (알림 서비스 주기에 따라 최소 15분 소요됨)



11) 메시지

(1) 메시지 작성

55

4. 학습 활동 매뉴얼



1. 수업 참여 방법----------------------------

1) 수업 참여 준비사항 및 e-class 이용환경(필독)

2) e-class 접속 방법

3) 메인 화면

4) 강의실 인터페이스

4. 학습 활동 매뉴얼---------------------

- 학습자료, 과제, 퀴즈, 팀 프로젝트, 토론, 설문조사, 투표, 채팅

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법 -- -

1) Zoom 회의 참여 방법

-IOS ver

-Android ver

2) 실시간 수업 출결 확인 방법

3. 온라인 수업(동영상 강의) 수강 및 출결 확인 방법 –

1) 동영상 강의 학습 시 출석 요건

2) 동영상 강의 수강 방법

3) 동영상 강의 출결 확인 방법

57

68

79

86

Ⅱ. 모바일 버전
모바일을 사용하여 강의를 수강하는 방법, 출결 사항 확인,

학습 활동에 참여하고 성적을 확인하는 방법을 알 수 있습니다.



1) 수업 참여 준비사항 및 e-class 이용환경(필독)

57

코스모스

유한대학교 12:00                                                      100%

Zoom

수업 참여를 위해 ‘코스모스’ 앱과 ‘Zoom’ 앱을 설치해 주세요.

1. 수업 참여 방법



2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

모바일을 통한 학습 인정은 코스모스 앱에서만 가능합니다. (모바일 웹을 통한 학습은 출석으로 인정되지 않습니다.)

58

② Android용 APP 스토어 → [코스모스] 앱 설치① iOS용 APP 스토어 → [코스모스] 앱 설치

1. 수업 참여 방법



2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

코스모스

유한대학교 12:00                                                      100%

Zoom

③ [코스모스] 앱 실행

59

1. 수업 참여 방법



유한대학교

2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

60

⑤ 첫 번째 칸 터치 후 ‘유한대학교’ 입력하여 대학교 조회④ 코스모스 알림 허용

알림 미허용 시 메시지 및 기타 알림을 받을 수 없습니다.

1. 수업 참여 방법



2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

61

⑦ 유한대학교 계정 로그인⑥ 유한대학교 로고 확인

1. 수업 참여 방법



반드시 알림을 활성화해 주세요.

62

2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

(1) iOS ver.

⑨ 메시지 내용 미리 보기 활성화⑧ 메인 화면 하단의 [더 보기] 클릭 → [알림] 클릭

모든 알림이 활성화되어 있어야 교과목에 해당하는 수업 및 자료가 푸시 알림으로 안내됩니다.

1. 수업 참여 방법



⑪ 메시지 내용 미리 보기 활성화⑩ 메인 화면 하단의 [더 보기] 클릭 → ⑧ [알림] 클릭

63

2) 코스모스 앱 설치 및 실행 방법

(2) Android ver.

반드시 알림을 활성화해 주세요.

모든 알림이 활성화되어 있어야 교과목에 해당하는 수업 및 자료가 푸시 알림으로 안내됩니다.

1. 수업 참여 방법



3) 모바일 인터페이스

(1) 교과목 강의 개요 확인하기

64

② 강의 개요 확인하기① 교과목마다 클릭

1. 수업 참여 방법
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3) 모바일 인터페이스

(2) 공지사항 확인하기

② 공지사항 클릭하여 확인하기① 맨 아래 더 보기 클릭

1. 수업 참여 방법
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3) 모바일 인터페이스

(3) Q&A 확인하기

② Q&A 클릭① 맨 아래 더 보기 클릭

1. 수업 참여 방법



④ Q&A 작성 주의사항③ 맨 아래 쓰기 버튼 클릭

67

3) 모바일 인터페이스

(3) Q&A 확인하기

Q&A 게시판에 글을 올리기 전

매뉴얼을 먼저 확인하여 주시기 바랍니다.

FAQ 게시판을 먼저 확인하여 주시기 바랍니다.

Q&A 게시판에 글을 작성할 때

학과ㅣ학번ㅣ이름ㅣ수강교과목ㅣ문의사항을 작성해 주세요.
(오류 등 문제가 있으면 최대한 자세하게 글 작성, 화면 첨부)        

* 위 내용 없이 작성한 문의는 답변에 시간이 걸릴 수 있습니다.

수업과 관련된 내용은 반드시 해당 강좌의 게시판에 글을
올려 주시기 바랍니다. (Q&A는 교수님이 확인할 수 없습니다.) 

1. 수업 참여 방법



② 회의 입장하기 클릭ⓛ 교과목 – 주차별 학습활동 클릭

1) Zoom 회의 참여 방법

(1) iOS ver.

68

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

* 참고사항 : 교수님 (호스트)이 실시간 수업 시작 전에 나오는 화면입니다. → 잠시 후 회의에 입장하여 주세요.

* 실시간 수업 입장 전 ‘Zoom Cloud Meeting’ 프로그램을 설치해 주세요*

69

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법

(iOS ver.) (Android ver.)



④ 회의 기록③ 마이크 사용

1) Zoom 회의 참여 방법

(1) iOS ver.

70

이 회의는 기록되고 있습니다.
이 회의에 머무르면 귀하는 기록되는 것에

동의하는 것입니다. 

계정 소유자 및 호스트는 Zoom 클라우드 기록을
볼 수 있으며 권한이 있는 모든 참가자는 로컬 장치
에 기록할 수 있습니다. 이들은 이러한 기록을 앱

및 다른 사람과 공유할 수 있습니다. 

회의 나가기 확인

‘Zoom’이(가) 마이크에
접근하려고 합니다.

회의 중 사람들이 귀하의 음성을 들을 수
있도록 하려면 Zoom에는 귀하의 마이크에

대한 액세스 권한이 필요합니다.

허용 안 함 확인

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



⑥ 카메라 연결⑤ 오디오 연결

1) Zoom 회의 참여 방법

(1) iOS ver.
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2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(2) Android ver.
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② 회의 입장하기 클릭① 교과목 - 주차별 학습활동 클릭

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(2) Android ver.

73

③ 회의 기록 ④ 카메라 연결

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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⑤ 오디오 연결

1) Zoom 회의 참여 방법

(2) Android ver.

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법
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② 이름(학번) 입력 후 완료① 참가자 목록에서 자신의 이름 클릭 → [이름 바꾸기]

1) Zoom 회의 참여 방법

(3) 재학생 이름 변경 방법(필수) 실시간 수업 출결 적용을 위해 반드시 변경해 주세요.

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(4) 소리 문제 해결 방법 (iOS ver.)

76

② Wifi 또는 휴대전화 데이터 클릭① [음소거 해제]가 안 나오고 [오디오 연결]이 나올 시

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



1) Zoom 회의 참여 방법

(4) 소리 문제 해결 방법 (Android ver.)
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② Wifi 또는 휴대전화 데이터 클릭① [음소거]가 안 나오고 [오디오 연결]이 나올 시

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



나의 참여 내역

2) 실시간 강의 출결 확인 방법

Zoom 참여 기록을 바탕으로 제공되는 정보이며, 정확한 출결 내역을 확인하려면 7일 이내에 전자출결관리시스템을 확인하시기 바랍니다.
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② [나의 참여 내역] 확인① 자신이 참여했던 Zoom 회의 클릭

2. 실시간 수업(Zoom 회의) 참여 및 출결 확인 방법



79

[동영상 강의 학습 시 출석 요건]

한 주 차에 올라온 동영상을 모두 보아야 하며, ‘출석으로 인정되는 기간 내’에 ‘출석 인정 요구 시간’을 만족시켜야 합니다.

[동영상 강의 학습 시 출석 인정이 안 되는 경우]

- 학습 기간 전에 강의 동영상을 미리 시청한 경우

- 인터넷 환경이 불안정한 경우(무선 통신망으로 접속 시 끊길 수 있음)

- 동시 접속으로 차단된 경우

- 모바일 학습 시 코스모스 앱이 아닌 모바일 웹(크롬, 사파리, 네이버 등 기타 웹)으로 접속하여 학습한 경우

- 학습자료로 업로드 된 유튜브 영상을 원격수업시스템의 플레이어를 사용하지 않고 유튜브 사이트로 이동하여 시청하는 경우

- 동영상 강의 학습 시, 여러 개의 동영상을 동시에 시청하거나 PC와 모바일에서 동시 접속할 경우

학습활동에 등록된 동영상 강의 제목을 클릭하여 학습 후 X를 눌러 창을 닫으면 온라인 출석부에 자동 반영됩니다.

1) 동영상 강의 학습 시 출석 요건

- 동영상 강의 학습 시 출석으로 인정되지 않을 수 있으니, 학습 후에는 e-class 온라인 출석부를 확인하시기 바랍니다.

- 온라인 출석부에 오류가 발생했을 때는 담당교수님께 문의하시기 바랍니다.

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법
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② 강의실 입장 후, 개설된 주차별 수업 확인① 코스모스 앱 로그인 후, 메인 페이지에서 강좌 선택

2) 동영상 강의 수강 방법

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법



④ 동영상 보기 클릭③ 동영상 강의 클릭

81

2) 동영상 강의 수강 방법

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법



⑥ 동영상 강의 학습 완료⑤ 동영상 강의 학습

82

주차별 강의를 출석/학습해야 하는 기간은 PC에서 꼭 확인하세요. * 일정 변경에 대한 교과목별 공지사항을 항상 확인하시기 바랍니다. *

2) 동영상 강의 수강 방법

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법



2) 동영상 강의 수강 방법

(1) 배속 기능

83

동영상 배속 기능은 아래 조건일 때 한정으로 사용 가능합니다.

❶ 진도 체크를 하지 않는 동영상

❷ 기간 외 학습

❸ 기간 내 학습 완료 후 재학습

(iOS ver.) (Android ver.)

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법



2) 동영상 강의 수강 방법

(2) 동영상 재생 문제 해결방법

84

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법



3) 동영상 강의 출결 확인 방법

② 출결 확인① [메뉴] → [온라인 출석부]

85

3. 온라인 수업 수강 및 출결 확인 방법

동영상 강의 출결은 학습 이후 바로 확인해 주시기 바랍니다.



1) 학습자료 파일

- 강의실에 등록된 학습자료를 클릭하여 이용(접근)할 수 있습니다.

- 문서 파일은 문서의 포맷(PDF, XLSX, DOCX, PPTX, HWP)을 아이콘으로 표시합니다.

② 파일 확인하기① 파일 클릭

86

4. 학습 활동 매뉴얼



2) 학습자료 폴더

87

- 모바일에서 파일을 다운로드할 수 없습니다.

- iOS ver.에서는 일부 파일이 보이지 않을 수도 있습니다.

② 폴더에 있는 자료 확인하기① 폴더 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



3) 과제

(1) 과제 점수 확인하기

88

② 점수 확인하기① 제출한 시험(과제) 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼

과제 제출은 PC를 활용하시기 바랍니다.



4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기

89

② 퀴즈 응시① 퀴즈 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



④ 제출 및 종료 누르기③ 답안 제출하기

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시하기
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4. 학습 활동 매뉴얼



퀴즈입니다

퀴즈 기록 설명 보기

이번 퀴즈의 최종 점수는
10.00/10.00입니다.

답안 제출 기회를 모두 사용하였습니다.

답안 제출 가능 횟수 : 1
종료일시 : 2021-07-15 13:50
시간제한 : 5 분

진행 상황 성적 / 10.00 피드백 보기

종료됨
2021-07-15 14:10에 제출됨

10.00 피드백 보기

4) 퀴즈(시험)

(1) 퀴즈(시험) 응시 및 점수 확인

91

⑤ 제출 확인하기 ⑥ 퀴즈 점수 확인하기

4. 학습 활동 매뉴얼



기말고사 대체 과제 토론방

기말고사 대체 과제에 대한 의견을 토론하고자 합니다.  

제목 작성자 답변수 최종 활동 시간

기말고사 대체
과제

교수자 0
교수자

2021-07-15 10:21

주제글쓰기는 다른 주제를 사용하여 토론하고 싶을 때 사용하시면 됩니다. 

주제글쓰기

5) 토론 참여 방법
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② 제목 클릭① 토론방 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



5) 토론 참여 방법
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④ 토론 내용 입력③ 답변 등록 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



5) 토론 참여 방법
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⑥ 작성 확인하기⑤ 등록하기 클릭

추가할 파일이 있다면 클릭하여
미리 다운로드받은 파일을 첨부하면 됩니다. 

4. 학습 활동 매뉴얼



6) 팀 프로젝트

(1) 게시판 확인하기

95

② 게시판 확인하기① 게시판 클릭

팀 프로젝트 게시판은 팀 프로젝트 동료와 중간 결과물을 저장하고, 의사소통을 할 수 있는 게시판입니다.

4. 학습 활동 매뉴얼



6) 팀 프로젝트

(2) 팀플 평가
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② 평가하기 클릭① 팀플평가 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



팀플 평가 종류

폐쇄형

개방형

다른 팀 학습자들이 평가를 볼 수 없음

다른 팀 학습자들이 평가를 볼 수 있음

6) 팀 프로젝트

(2) 팀플 평가
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③ 저장 버튼 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



6) 팀 프로젝트

(3) 팀플 평가 점수 확인 방법

98

① 나의 평가 보기 클릭

평균 점수 확인하기

나의 평가 보기

4. 학습 활동 매뉴얼



7) 설문조사

(1) 참여 방법

99

② 설문에 참여하세요 클릭① 설문조사 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



7) 설문조사

(1) 참여 방법

100

④ 설문조사 완료 확인하기③ 설문 참여 및 응답 제출

4. 학습 활동 매뉴얼



8) 투표

(1) 참여 방법
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② 투표 참여 및 응답 내용 저장① 투표 클릭

4. 학습 활동 매뉴얼



8) 투표

(1) 참여 방법

102

교수자의 설정에 따라 투표 문항 개수와
결과 공개 여부는 변경됩니다.

③ 투표 확인하기

4. 학습 활동 매뉴얼



9) 채팅

(1) 참여 방법

103

② 채팅 참여하기① 채팅방 클릭

김학생님이 대화에 참여하셨습니다.

김학생

안녕하세요

안녕하세요

4. 학습 활동 매뉴얼



9) 채팅

(2) 부가기능 – 교수자의 선택에 따라 채팅 기록의 여부 결정

104

① 귓속말보내기, 호출하기

김학생(나)

이학생

채팅방 (2명)

이학생

안녕하세요

이학생님에게 귓속말 : 안녕하세요 (14:01:36)
이학생님을 호출하였습니다.

귓속말보내기
호출하기

4. 학습 활동 매뉴얼



1. ‘인증 요청하기’를 클릭합니다.

2. 코스모스 앱으로 푸시 메시지가 전송됩니다.

3. 휴대전화에 등록된 인증 기능(지문인식, 안면인식 등)이 나타납니다. 

활성화된 인증이 없다면 전면 카메라를 이용한 얼굴 인식 기능이 나타납니다.

4. 최초 사용 시 생체인증 활성화를 위해 추가 인증을 1회 더 실행할 수 있습니다.

10) 이러닝 교과목 2차 인증 방법

(1) 생체 인증

105

① 얼굴 인증

4. 학습 활동 매뉴얼



10) 이러닝 교과목 2차 인증 방법

(1) 생체 인증

106

③ 지문 인증② Face ID 인증

4. 학습 활동 매뉴얼
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② 메시지 보낼 학생 클릭① [메뉴] → [참여자목록]

11) 메시지

(1) 메시지 작성

4. 학습 활동 매뉴얼



11) 메시지

(1) 메시지 작성
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④ 대화 목록 보기③ 메시지 작성

4. 학습 활동 매뉴얼



코스모스 앱 설치 후 알림 설정을 해야만 메시지를 확인할 수 있음
(알림 서비스 주기에 따라 최소 15분 소요됨)

109

① 알림 확인

11) 메시지

(2) 메시지 알림

4. 학습 활동 매뉴얼


